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QUY PINH

Vé viéc bién soan, lra chon, thim dinh, duyét va sir dung
gi&o trinh va tai liéu hoc tap ciia Trudng dai hoc Kinh té quoc din
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /2021/0P-PHKTOD
ngay thang nam 2021 cua Hiéu truong)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc bién soan, thim dinh, xuat ban, phat hanh, lya chon,
duyét va st dung giéo trinh va tai liéu giang day va hoc tap (sau day goi tat 12 tai lidu
hoc tap) bac dai hoc va sau dai hoc cia Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan (sau day goi
tat 13 Trudng).

2. Quy dinh nay &p dung ddi vai cac don vi, cdng chic, giang vién, vién chic, giang vién
thinh giang cta Truong; cac bac dao tao, cac hinh thirc dao tao.

3. Quy dinh nay khong &p dung ddi véi viéc to chirc bién soan gido trinh, tai lidu hoc tap
sir dung chung cac mon ly luan chinh tri, quéc phong va an ninh dé lam tai liéu giang
day, hoc tap trong Truong.

Piéu 2. Gio trinh va tai liéu hoc tap

1. Gido trinh la tai liéu chinh sir dung trong giang day, hoc tap va nghién ciru cua cac
mén hoc/hoc phan trong chuong trinh dao tao (CTDT) cua Trudng. Gido trinh mén
hoc ¢6 noi dung pht hop véi muc tidu va chuan dau ra caa CTDT va duoc Hiéu trudng
phé duyét. Gigo trinh do Trudng t6 chic bién soan hoic st dung gido trinh cua co s
dao tao khac bién soan.

2. Tai liéu hoc tap gom: sach chuyén khao, sach tham khao, sach hudng dan, va tai lidu
hoc tap khac dugc sir dung chinh thic cung vai giao trinh mén hoc trong giang day va
hoc tap ctia Truong. Cu thé:

a) Sach chuyén khdo 1a cong trinh khoa hoc trinh bay két qua nghién cau chuyén sau
va tuong ddi toan dién vé mot van dé khoa hoc chuyén nganh;

b) Sach tham khao la cbng trinh khoa hoc chuyén nganh cé noi dung phu hop vai
CTDBT dugc Truong dung lam tai liéu tham khao cho giang vién va nguoi hoc;



) Sdch hwéng dan la sach duge Truong sir dung dé hudng dan giang day va hoc tap
theo giao trinh mon hoc.

d) Tai liéu hoc tgp khac la tai liéu stir dung trong giang day va hoc tap theo quy dinh
gom: dé cuong chi tiét hoc phan; slide bai giang chuan; tai liéu tham khao
khac,wv...

Pi¢u 3. Ngon ngir dung dé bién soan gi4o trinh va tai liéu hoc tap

1. Ngbn ngir dung dé bién soan gi4o trinh va tai liéu hoc tap 1a tiéng Viét.
2. Giéo trinh va tai liéu hoc tap ciia mot sé mon hoc/hoc phan trong CTDT chuan, CTDT

tién tién, CTDT ngdn ngit va vin héa nudc ngoai, chuong trinh lién két dao tao Voi
nuéc ngoai, cac CTDT giang day bang tiéng nudc ngoai duoc bién soan bang tiéng
nudc ngoai.

Piéu 4. Yéu cau ddi véi gido trinh va tai liéu hoc tap

1.

Gi4o trinh mdn hoc phai cu thé héa yéu cau vé noi dung kién thirc, ky nang va thai do
quy dinh trong CTDT ddi véi mdi mon hoc/hoc phan, nganh hoc, trinh d6 dao tao, dap
g yéu cau doi mai phuong phap gido duc dai hoc va kiém tra, danh gia chat luong
dao tao; dam bao tinh lién thdng gitra cac trinh d6 dao tao dai hoc va sau dai hoc.

Noi dung gido trinh va tai liéu hoc tap phai phu hop vai muc tiéu cia CTDT, dam bao
chuan kién thirc, k¥ nang va chuan dau ra da ban hanh;

Kién thuc trong gido trinh va tai liéu hoc tap duoc trinh bay khoa hoc, logic, phii hop
véi thuc tién va cap nhat nhiing tri thac mai nhat cua khoa hoc va cong nghé.

Nhitng ndi dung duoc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh, tai liéu
hoc tap phai c6 ngudn goc va chu thich rd rang, dap Gng day di cac yéu cau vé ban
quyén tac gia theo quy dinh hién hanh.

Danh muyc tai liéu tham khao c6 thé dat ngay sau mdi chuong hodc dit sau ciing chung
cho ca giao trinh, tai liéu hoc tap.

Sau mdi chuong phai c6 cau hdi huéng dan 6n tap, dinh huéng thao luan hoic bai tap
thuc hanh.

Hinh thac va quy cach gio trinh, tai liéu hoc tap phai dam bao tinh ddng bo va tuan
thi cac quy dinh cu thé caa Truong.

Piéu 5. Sir dung gido trinh va tai liéu hoc tap

1.

Truong té chic bién soan hoic lra chon gido trinh do co sé dao tao khéc (trong nuéc
hodc nudc ngoai) bién soan dé su dung, dam bao mdi mon hoc c6 it nhat mot giéo trinh
phuc vu cbng tac giang day va hoc tap.

Cac mon hoc/hoc phan trong CTDT caa Trudng phai c6 gido trinh va tai liéu hoc tap
do Truong quy dinh. Mén hoc/hoc phan méi dua vao CTDT phai dap ung diéu kién
nay.



3.

M&i mon hoc, Truong chi bién soan mét gido trinh va tai liéu hoc tap dung chung cho
cac trinh do dao tao va hinh thac dao tao cia Truong.

Gi4o trinh, tai liéu hoc tap do Truong td chac bién soan va xuat ban cé thé ban, cho
thué, cho muon,... dé phuc vu giang day va hoc tap theo Luat Xuét ban va cac quy
dinh hién hanh khac cia nha nuéec.

Giao trinh do co s& dao tao khac bién soan dugc sur dung lam tai liéu chinh cia moén
hoc/hoc phan trong CTDT ciia Trudng, phai duoc Hoi dong tham dinh, lya chon va
Hiéu truong phé duyét.

Chuong |1

BIEN SOAN VA THAM PINH GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP

Piéu 6. Quy trinh té chirc bién soan gido trinh va tai liéu hoc tap

1.

Hang nam, can ctr vao CTDT da dugc phé duyét va gido trinh mon hoc hién cé, Truong
lap ké hoach dang ky bién soan gido trinh gui dén cac don vi dao tao (khoa/vién).
Truong khoa/vién to chirc diang ky bién soan, dy kién ban bién soan, lay y kién Hoi
dong khoa/vién va dé xuat Hiéu truong danh muc dang ky bién soan gio trinh theo
thir ty wu tién, ban bién soan tung giao trinh.

Cin ctr vao tong hop dang ky va dé xuét cua t6 cong tac giéo trinh, Hiéu truong phé
duyét danh muc giéo trinh bién soan va quyét dinh thanh 1ap ban bién soan cho ting
gido trinh.

Sau khi c6 quyét dinh cua Hiéu truong, ban bién soan gi4o trinh xay dung dé cuong
chi tiét, bao cao Bo mén, Hoi dong khoa/vién gop ¥ dé hoan thién. Ban thao dé cuong
cudi cung dugc Truong khoa/vién giri trinh Hiéu truéng phé duyét.

Hop dong bién soan gido trinh do Hiéu trudng (hoic Pho Hiéu truong dugc ty quyén)
va chu bién dai dién ban bién soan ky.

Ban bién soan gido trinh chiu trach nhiém bién soan theo dé cuong d3 duogc duyét va
cac diéu khoan ghi trong hop dong.

Truong Bo mén to chuc sinh hoat khoa hoc bo mén dé gop y ban thao giéo trinh, trong
do6 co van ban nhan xét caa 02 phan bién c6 trinh d§ chuyén moén cao va phu hop.

Sau gop y cua Bo mén, ban bién soan hoan thién va nop ban thao giéo trinh cho Truéng
khoa/vién, Truang khoa/vién tham van y kién Hoi dong khoa/vién (néu can thiét) va
guri dé nghi Trudng tham dinh.

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh giéo trinh. Hoi dong tham dinh
gido trinh t6 chirc tham dinh gido trinh di bién soan, bao cao y kién danh gia cua Hoi
ddng 1&n Hiéu truong.

10. Cin ctr vao y kién caa Hoi ddng tham dinh, Hiéu truong, xem xét, quyét dinh phé duyét

dua vao str dung, in 4n, xuat ban gido trinh.
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11. Quy trinh t6 chic bién soan tai liéu hoc tap do Hiéu truang quyét dinh trén co s cua
khoa/vién, bo mén quan ly mén hoc va chuong trinh dao tao.

Piéu 7. Thanh phan Ban bién soan gido trinh va tai liéu hoc tap

1. Thanh phan Ban bién soan gido trinh

a) Chu bién hoic dong cha bién gido trinh cac mén hoc cia CTDT phai ¢d chac danh gido
su, pho gido su hoidc trinh do tién sy thuéc nganh/chuyén nganh véi gido trinh d6. Chu
bién/ddng chu bién chiu trach nhiém vé noi dung gi4o trinh va phai tham gia bién soan
it nhat 01 (mot) chuong cua gido trinh. Di véi gido trinh bién soan lai, cha bién can
c6 kinh nghiém giang day mon hoc dd it nhat 5 nam.

b) Thanh vién tham gia Ban bién soan giao trinh phai la giang vién tham gia giang day
cac moén hoc/hoc phan cia CTDT it nhat 3 ndm hoic c4c nha khoa hoc ¢ uy tin dang
tham gia thinh giang tai Truong cé chuyén moén phu hgp véi ndi dung caa gido trinh.

¢) S6 lugng thanh vién tham gia Ban bién soan gi&o trinh phai tir 02 trg 1én, trudong hop
dac biét do Hiéu truong quyét dinh.

2. Thanh phan Ban bién soan tai liéu hoc tap

Thanh phan Ban bién soan tai liéu hoc tap do Hiéu truong quyét dinh trén co s¢ dé xuat

cua Bo mon va Truong khoa/vién quan ly mén hoc.

Piéu 8. Nhiém vu va quyeén cia chi bién hodc dong chii bién

1. T6 chic bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap theo dung dé cuong va hop ddng da duoc
Hiéu truong phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua giéo trinh, tai liéu hoc tap, tiép thu, sta
chira noi dung theo gop y caa cac nha khoa hoc va y kién két luan cua Hoi dong tham
dinh.

3. Dé xuét véi Hiéu truong thay thé hoic bo sung thanh vién tham gia bién soan khi thay
can thiét.

4. Puoc huong cac ché do theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va caa Truong.

Piéu 9. Trach nhiém, nghia vu va quyén lgi cia tac gia

1. Trach nhiém, nghia vu

a) Chiju trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua gi4o trinh va tai liéu hoc tap; chiu su chi
dao vé mat chuyén mon cua chu bién hozc dong chu bién va Hoi dong khoa/vién trong
qua trinh bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap va vé ban quyén tac gia theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudéc.

b) Cé nghia vu tuan thu phan cong cong viéc caa chu bién hodc déng chu bién, dam bao
trung thuc va lam viéc khoa hoc déi véi phan duoc phan cong, dam bao thyc hién ding
tién do, sir dung ngdn ngit, hinh thire, ndi dung cua gido trinh, tai liéu hoc tap.



Quyén loi

Puoc hudng cac ché do nhuan bat, quyén tac gia, cac ché do khac theo quy dinh hién
hanh cta Nha nudc va quy dinh cta Truong.

Puoc uu tién khai thac tai liéu, co so dir liéu cac loai ctia Truong phuc vu cho viéc bién
soan gido trinh, tai liéu hoc tap.

Puoc quyén gop Y vé cau trlic, noi dung cia cac phan khong dugc phan cong viét trong
gido trinh, tai liéu hoc tap nhung phai tuan tha quyét dinh cua chi bién hoic déng chi
bién.

Piéu 10. To chirc tham dinh va sir dung gido trinh, tai liéu hoc tap

1.
a)

b)

d)

Hoi ddng tham dinh gio trinh

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh gido trinh (sau day goi tat Ia
HDTPD) dé thyc hién nhiém vy tham dinh gido trinh mén hoc dugc Trudng té chic bién
soan.

Hoi dong tham dinh gido trinh c6 nhiém vu gilp Hiéu truéng trong viéc nhan xét, danh
gia, tham dinh gi&o trinh; chiu trach nhiém vé chat luong giéo trinh. Bao cao két qua
tham dinh dé Hiéu trudong xem xét, 1am can cit quyét dinh phé duyét va st dung
Thanh vién HDTD phai la nguoi cd chuyén moén phu hgp véi ndi dung giao trinh, hoc
liéu, 1a cac nha khoa hoc c6 trinh @6 chuyén mén cao, c6 uy tin va kinh nghiém giang
day dai hoc it nhat 5 nam.

HDTD c6 it nhat 5 thanh vién, trong d6 c¢6 01 Chu tich Hoi ddng, 01 uy vién thu ky 1a
can bo cua Truong; 02 uy vién phan bién, trong d6 it nhat c6 01 ay vién phan bién
ngoai Truong va 01 uy vién khéc dai dién co quan, don vi str dung lao dong.

T6 chic tham dinh gi4o trinh

Hoi ¢ong tham dinh 1am viéc dudi su diéu hanh caia Chu tich hoi dong.

Phién hop ctiia Hoi ddng tham dinh gido trinh phai dam bao c6 it nhat 2/3 tong sé thanh
vién, trong d6 phai c6 Chu tich va Thu ky.

Ban bién soan béo cdo két qua bién soan gido trinh.

Hoi ddng tham dinh gi4o trinh nhan xét, danh gia vé ban dy thao gi4o trinh; Chu tich
hoi ddng tham dinh két luan vé chat luong gido trinh.

Ban bién soan hoan thién gido trinh theo y kién gop y cua Hoi dong tham dinh.

Béo c4o két qua tham dinh giao trinh sau khi d& hoan thién theo y kién cua Hoi dong
tham dinh dé Hiéu trudng ra quyét dinh phé duyét va dua vao st dung.

T chtc tham dinh va sir dung tai liéu hoc tap do Hiéu truang quyét dinh trén co so dé
Xuit cua khoa/vién, bd mén quan ly mén hoc va chuong trinh dao tao.



Chuong V
LUA CHON VA DUYET GIAO TRINH
Piéu 11. Té chirc lwa chon, duyét gido trinh

1. Déi véi cac mén hoc/hoc phan Trudng chwa bién soan gido trinh, Hiéu trudng to chire
lua chon, duyét gido trinh cua co s dao tao khac trong nudc hodc nudc ngoai 6 noi
dung phu hop véi muc tiéu va chuan dau ra cia CTDT dé 1am tai liéu giang day, hoc
tap chinh thirc trong truong.

2. Viéc sir dung gi4o trinh do c& nhan hoic co sé dao tao khac bién soan va xuét ban cua
Truong phai tudn thi theo quy dinh cta phap luat vé quyén tac gia va quyén so hitu tri
tué.

biéu 12. Quy trinh lwa chon, duyét gido trinh

1. Hang nam, theo thdng b&o cua Truong, Truong khoa/vién to chire ra soat, danh gia, lay
y kién ciia Hoi dong khoa/vién va dé xuat véi Hiéu truong cac gio trinh cua cac nhan
hoic co s& dao tao khac bién soan can lua chon cho cac mén hoc/hoc phan caa CTDT
do don vi quan ly.

2. Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong lwa chon, duyét giéo trinh.

3. Hoi ddng lya chon, duyét giéo trinh t6 chic lya chon va dé xuat Hiéu truong phé duyét
lam tai liéu giang day va hoc tap chinh thuc trong Truong.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Quy trinh thuc hién céng tac gido trinh va tai liéu hoc tap

Hiéu trudng quy dinh va giao cac khau cua quy trinh cong tac giao trinh va tai liéu hoc tap
theo chire nang, nhiém vu caa cac don vi trong Truong thuc hién.

biéu 14. Ban hanh danh muc mén hoc/hec phan va gi4o trinh mén hec

Pinh ky Hiéu truong phé duyét va ban hanh danh muc mén hoc/hoc phan cling véi giao
trinh mén hoc sir dung chinh thic trong Truong. Hang nim danh muc nay duoc b sung,
cap nhat va hoan thién.

Piéu 15. Kinh phi

Kinh phi thuc hién cong tac giao trinh va tai liéu hoc tap ap dung theo quy dinh cia nha
nudc va cua Truong.



Piéu 16. Kiém tra, khen thwéng va xir Iy khiéu nai

1.

Nha trudng td chic kiém tra tat ca cac khau trong viéc thuc hién cong tac giéo trinh va
tai liéu hoc tap.

Pon vi, ca nhan cd thanh tich trong cong tac giao trinh va tai liéu hoc tap dugc xem xét
khen thudng theo quy dinh cua nha nudc va cta Truong.

Trong qua trinh thuc hién cdng tac gido trinh va tai liéu hoc tap néu xay ra khiéu nai
vé ban quyén, noi dung khoa hoc thi Hiéu truong s& xem xét va xtr 1y theo quy dinh
hién hanh.

HIEU TRUONG
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